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[bookmark: _Toc290630130]Abkürzungen
· …  ( Name der Produktfamilie )
· ESD ( Elektrostatische Entladung )
· Fa ( Firma )

[bookmark: _Toc290630131]Arbeitstitel
..…
[bookmark: _Toc290630132]Allgemeine Beschreibung
Die Fertigung des …Produkt… im Rahmen des …-Projektes  ist von der … in eine … geändert worden.

Im Rahmen der Projektarbeit soll der Ist-Zustand ermittelt, Optimierungspotenzial aufgezeigt und die Umsetzung geplant werden. Eine direkte Umsetzung der Optimierung in der Produktion ist während der Projektarbeit möglich und gewünscht.
[bookmark: _Toc290630133]Zielbestimmung
Es soll im Rahmen dieses Projektes die Fertigung … optimiert werden.
….
Des Weiteren sollen die Arbeitsplätze mit dem Produkt … aufgebaut werden können.
[bookmark: _Toc290630134]Ziele/ Mindestumfang 
Eine Steigerung der Produktivität um xx% .
Eine Minderung des Platzbedarfs um xx%.
Ermitteln des Ist-Zustandes mittels …
Erstellen einer Zukunftsvision für den Prozess …
Darstellung der Arbeitsinhalte bei unterschiedlicher Personalstärke.
Eine Materialversorgung mittels ….
Skizzierung der optimierten Arbeitsplätze.
Der Nachweis wird durch Besichtigung aufgezeigt.
…

[bookmark: _Toc290630135]Zusatzumfang
Der Aufbau der Fertigungszelle nach dem neuem Konzept ….
…
Die Einarbeitung der Mitarbeiter und Erstellen einer To-Do Liste.
Dieses wird umgesetzt, wenn es der zeitliche Rahmen des Projektes zulässt und die Musskriterien erfüllt sind.

Projektüberblick mittels Mindmanager Software. 
Alle Dateien zur Weiterverarbeitung in der Mindmap geeignet.  

[bookmark: _Toc290630136]Vorschriften / Normen
Es muss die DIN-EN-… beachtet werden. 


[bookmark: _Toc290630137]Zeitraum
(wird erst von der Projektgruppe im Pflichtenheft vollständig ausgefüllt)
Der Zeitraum des Projektes findet vom … – … statt.
[bookmark: _Toc290630138]
	 Vorbereitungsphase                                                                                    Datum/ KW

	Analyse des Ist-Zustandes
	..

	Freigabe des Pflichtenhefts 
	..

	Ideen für Umsetzungsmaßnahmen sind erarbeitet
	..

	Voraussichtliche Herstellung des Soll-Zustandes 
	..

	Abschluss

	Zwischenpräsentation im Betrieb
	..

	Abschlusspräsentation im Betrieb
	..

	Abgabe der Dokumentation im Betrieb
	..

	Abgabe der Dokumentation Schule
	..

	Abschlusspräsentation Schule
	..



Ort des Projekts
Fa. ….
Emil-Possehl-Schule, Georg-Kerschensteiner-Str. 27, 23554 Lübeck, Raum 202, 15.3 und im Forum.
[bookmark: _Toc290630139]Umgebungsbedingungen
In den Räumlichkeiten der Fa. … sind jederzeit Sicherheitsschuhe zu tragen.

Sonstiges
Die Projektmitglieder haben vor Projektbeginn
· eine Verschwiegenheitserklärung zu unterzeichnen,
· eine Auflistung der vorherigen und aktuellen Arbeitgeber zu erstellen und vorzulegen,
· sich an die betrieblichen Vereinbarungen der Fa. … zu halten.



[bookmark: _Toc290630141]Änderungsdienst
Für Änderungen des Pflichtenheftes bedarf es der Zustimmung beider Vertragspartner.


[bookmark: _Toc290630142]Unterschriften 


Projektmanager:		Lübeck, … 2015

Projektgruppe:			Lübeck, … 2015

				Lübeck, … 2015

				Lübeck, … 2015

				Lübeck, … 2015
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